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ریاست محترم دانشکده/ آموزشکدههای فنیوحرفهای/کشاورزی/تربیت بدنی
با سلام و احترام

احتراماً؛ نظر به اهمیت و ضرورت ساماندهی کادر آموزشی مدعو (حقالتدریس) در دانشگاه 
فنیوحرفهای، لازم است حداکثر تا روز یکشنبه مورخ ۹۷/۰۳/۱۳ با رعایت موارد زیر نسبت 
به تشکیل «کمیتهی ساماندهی کادر آموزشی حقالتدریس» در واحدهای استانی و 

دانشکده / آموزشکدهها اقدام گردد:
۱-کمیتهی مذکور در استانهایی که واحد استانی دانشگاه شکل گرفته است، صرفاً در آن 

واحد و در سایر استانها در تمامی دانشکده/ آموزشکدهها تشکیل میشود.
۲- تعداد عضو کمیتهی مذکور در واحدهای استانی هفت نفر، در دانشکده/ آموزشکدههای 
سایر استانها به ترتیب برای مراکز ردهی ۱ و ۲  پنچ نفر و ردهی ۳ و بالاتر، هفت نفر 

میباشد.
۳- اعضای کمیتهی مذکور به شرح زیر میباشد: 

۳-۱- کمیتههای استانی؛
- رییس واحد استانی دانشگاه ( رییس کمیته )

- معاون آموزشی واحد استانی دانشگاه ( دبیر کمیته )
- معاون اداری ومالی واحد استانی دانشگاه (عضو)

- یک نفر از روسای سایر دانشکده/ آموزشکدههای استان به انتخاب روسای مراکز استان 
(عضو) 

- یک نفر از معاونان آموزشی سایر دانشکده/ آموزشکدههای استان به انتخاب معاونان 
آموزشی مراکز استان (عضو) 

- دو نفر از اعضای هیأت علمی دانشکده/ آموزشکدههای استان به انتخاب رئیس واحد 
استانی (عضو)

۳-۲- کمیتهی دانشکده/ آموزشکده (صرفاً در استانهایی که واحد استانی دانشگاه تشکیل 
نشده است)؛ 

رئیس دانشکده/ آموزشکده (رئیس کمیته) -
- معاون آموزشی (دبیرکمیته) 

معاون اداری و مالی (عضو) -
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دو تا چهار نفر از اعضای هیأت علمی/کادر آموزشی موظف به پیشنهاد معاون آموزشی  -
(عضو)

۴- ابلاغ اعضای کمیته در واحد استانی توسط رئیس واحد و در دانشکده/ آموزشکده توسط 
رئیس همان مرکز صادر میشود. 

۵- تمامی افراد متقاضی (اعم از حقالتدریسان فعلی و افرادی که از ابتدای سال تحصیلی 
۹۸-۹۷ متقاضی حقالتدریس در دانشگاه فنیوحرفهای میباشند)، میبایست با مراجعه به 
سامانهی حقالتدریس دانشگاه (که به زودی فعال خواهد شد) نسبت به ثبت درخواست 

اقدام نمایند.
* نحوهی گزارشگیری و اعلام نظر کمیتههای استانی و دانشکده/آموزشکدهها پس از فعال 

شدن سامانه اطلاع رسانی خواهد شد.
۶-کمیتههای واحد استانی دانشگاه و سایر دانشکده/آموزشکدههای استانها، موظفند 
حداکثر تا پایان خرداد ماه هر سال (برای بکارگیری در نیمسال اول) و تا پایان آذرماه (برای 

بکارگیری در نیمسال دوم) پس از بررسی درخواستها، از طریق سامانه اعلام نظر نمایند. 
* در هر یک از حالتهای فوقالذکر (واحدهای استانی یا غیر استانی) اخذ تأییدیه از واحد 
حراست استان (برای واحدهای استانی) یا دانشکده/آموزشکده (برای سایر واحدها) و 

بارگذاری آن در سامانه الزامی است .
* درخواست تمامی افراد متقاضی تدریس در دانشگاه فنیوحرفهای (در قالب حقالتدریس 
مدعو) جهت اخذ مجوز به هیأت اجرایی جذب اعضای هیأت علمی ارسال خواهد شد. 
بدیهی است پس از تأیید هیأت مذکور، بکارگیری فرد صرفاً در قالب حقالتدریس بلامانع 

میباشد.


